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[bookmark: _Toc9384]登录系统
点击进入评标系统登录界面后，选择专家评委登录，输入账号和密码后点击登录


[bookmark: _Toc2313]评标准备工作
[bookmark: _Toc22596][bookmark: _Toc261428517][bookmark: _Toc225152731]选择要评审的项目分包

[bookmark: _Toc14593][bookmark: _Toc225152732][bookmark: _Toc261428518]评委回避
[bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Toc8753]推选评委负责人

备注：1、此处推荐评委负责人，以得票最多的为评委负责人，如果出现前两名得票数同等，系统会自动发起第二轮投标。
2、已确定为评委负责人的专家需要刷新一下自己的系统（按F5按钮），对应的组长权限会自动出现。
[bookmark: _Toc9421]初步评审
[bookmark: _Toc22024]初步评审
点击进入初步评审界面后，首先可以对标书雷同性进行分析，如下图

点击初步评审菜单，进入初评步骤，如下图

根据评分点，通过点击下方投标文件目录进行判断显示的评分点是否通过，评审完一个投标文件需进行保存，然后进行下一个投标文件的评审，以此类推，至所有文件评审结束，确认无误后提交。
[bookmark: _Toc5231]评委负责人汇总

备注：1、汇总权限只有评委负责人有。
2、专家提交后，发现有问题，可以向评委负责人提出，评委负责人可以退回重评。
3、评委负责人不要着急点击确认，一定要先询问各个评委是否有问题。
4、评委负责人确认无误后，再点击确定，初步评审结束。一旦点击确定将无法退回重评。

[bookmark: _Toc31200]无效文件（标）查看


专家在此界面可以点击某家单位进行无效文件操作，并且录入无效的原因，所有专家可以进行查看。
[bookmark: _Toc25296]报价历史查看
此处所有专家可以查看所有投标单位的报价，但只有评委组长可以选择报价有效时间，然后点击【开始下一轮报价】，可以按需进行多轮报价。
[bookmark: _Toc8125]标价比较表

由评委组长录入所有投标人的最终报价，确认无误后点击结束报价评审按钮。

[bookmark: _Toc7301]详细评审（仅竞争性磋商适用，其它类可以直接跳过至第五项）
[bookmark: _Toc3186]经济标打分
专家根据投标单位的最终报价，依据经济标设置的评分标准，将得分进行录入，每打完一个进行保存，所有打分结束后进行提交。


[bookmark: _Toc23371]技术标打分
专家根据评分要求，对每个投标单位的技术标得分进行录入，每打完一个进行保存，所有打分结束后进行提交。


[bookmark: _Toc24212]综合标打分
专家根据评分要求，对每个投标单位的综合标得分进行录入，每打完一个进行保存，所有打分结束后进行提交。

[bookmark: _Toc25137]各项评分汇总
评委负责人对经济标、技术标、综合标三项进行打分汇总工作。

备注：1、汇总权限只有评委负责人有。
2、专家提交后，发现有问题，可以向评委负责人提出，评委负责人可以退回重评。
3、评委负责人不要着急点击确认，一定要先询问各个评委是否有问题。
4、评委负责人确认无误后，再点击确定（经济标评审汇总 、技术标评审汇总、综合标评审汇总三个都要点确定）， 初步评审结束。一旦点击确定将无法退回重评。

[bookmark: _Toc22559]评标结果（磋商、竞谈、单一、询价公用）
[bookmark: _Toc14450]最终排名
系统自动汇总所有投标单位的得分排名，然后组长确认，推荐中标候选人。

[bookmark: _Toc17364]评委签章

备注：1、集体签名为所有的专家签章汇总在一起。个人签章只显示个人的。
      2、所有专家都需要对签章内容进行签章。
[bookmark: _Toc1170]评标结束
所有专家签章结束后，评委负责人即可点击评标结束。



[bookmark: _Toc8666]评标报告
评委负责人点击评标结束后，系统会自动生成整个评标环节产生的文档，以及生成评标报告，专家可以勾选对应的目录进行打印。
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