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总体概览
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报名前
如何进行注册认证？

注册

点击系统右上角【免费注册】按钮，进入注册页面，如下图所示：
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图表 1.1 注册

填写注册信息：

输入用户名、密码、确认密码，同意《用户协议》即可进行账户注册。用户名支持中文、英文、数字、“-”、“_”的组合；密码为6至16位的中英文字母、数字、特殊字符的组合，特殊字符支持：~!@#$%^&*()_+|/.,- 。
点击【注册】，注册成功。

注册成功后自动进入个人中心->认证页面，可选择账户类型及交易身份，按照要求填写相关基本信息、结算信息及上传附件，并提交审核，也可不立即认证。

提交认证资料

点击个人中心->用户资料认证，进入完善基本信息页面，选择需要认证的账户类型：单位、个人，需要认证的身份：竞买方，基本信息会根据所选择的账户类型及身份加载；
账户类型选择单位时机构性质可选择：企业、行政、事业、社会团体、其他；

如选择企业，可上传企业的营业执照进行证件识别，名称、法定代表人、统一社会信用代码、注册资本、成立日期、营业开始日期、结束日期、经营范围可自动识别显示，其余信息手动补充；如下图所示：
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图表 2.1 完善基本信息

账户类型选择个人时证件类型可选择身份证、护照、军警相关证、其他；

如证件类型选择身份证，可上传身份证图片进行证件识别，姓名、证件号、详细地址可自动识别显示，其余信息手动补充；如证件类型选择其余类型则需手动填写所有信息；如下图所示：
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图表 2.2用户资料认证

填写基本信息后点击【下一步】，进入完善账户信息页面，如下图所示：
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图表 2.3 完善结算账户信息

选择开户行，输入支行名称和银行账号，点击【下一步】，进入附件信息页面，单位主体与个人主体需上传的附件不同，如下图所示：[image: image7.png]FFEERAE

ExER

©

EERARER

BHEER

®

SRk




图表 2.4 单位主体附件信息
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图表 2.5 个人主体附件信息

上传附件资料后，点击【提交】，提交资料成功，等待机构审核。如下图所示：
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图表 2.6资料提交成功提示

在审核通过前不能对已提交的资料进行修改。在审核驳回后重新登录系统时会提示用户资料被驳回，引导用户去修改认证资料。驳回后的用户认证页面，会显示驳回原因，此时的用户认证页面处于可修改状态，可以再次提交。

报名中

如何进行项目申购报名？

在交易公告列表页选择想要报名的公告进入公告详情页，点击【报名交保证金】按钮进入申购详情页，如下图所示：
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图表 2.7报名须知

阅读【报名须知】后点击【同意并接受】，进入申购页面，申购详情页内容根据账户类型的不同、标的类型的不同对应加载数据，如下图所示：
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图表 2.8个人申购信息
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图表 2.9单位申购

其中个人主体申购时如无委托代理人，则“是否有代理人”选择无；单位主体必须填写委托代理人信息；

点击页面下方的【请点击阅读并同意《承诺书》】按钮弹窗显示承诺书内容，需同意承诺书内容方可继续申购；
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图表 2.10承诺书

点击【确认申购】按钮后系统根据公告中设置的对竞买人的要求给出提示：

如公告中设置竞买人资格不需要审核，则提示内容直接显示出保证金收款账号信息及截止时间，竞买人在截止时间前完成保证金的交纳即可报名成功，保证金账号及截止时间等信息也会以短信、站内信等方式发送给竞买人，如下图所示：
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图表 2.11提交报名不需要审核提示
如公告中设置竞买人资格需要中心审核，或需要转让方/委托方审核，则提示内容仅显示相关文案，待中心审核通过后保证金收款账号及截止时间等信息会以短信、站内信等方式通知竞买人，竞买人按时交纳保证金即可报名成功，如下图所示：
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图表 2.12提交报名需要审核提示
提交报名后点击个人中心->受让业务->项目报名->报名查询进入报名查询列表页面，可查看报名审查状态；如报名记录被驳回，则操作按钮显示【编辑】，点击编辑可修改申购信息重新提交报名；如下图所示：
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图表 2.13 报名查询

提交报名申请后在保证金交纳前可取消报名；点击【取消报名】按钮并确认弹窗后即可取消报名，如下图所示：
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图表 2.14取消报名弹窗

选择任一记录点击【查看】按钮进入查看详情页，单标的、多标的申购详情页内容不同，如图所示：
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图表 2.15申购详情

点击页面上的【查看公告】按钮新标签打开公告详情页；点击【报名详情】按钮进入报名详情页，在此页面点击【受让申请书打印】按钮可打印受让申请书。

如何交纳保证金？

如竞买人报名资格不需要审核，提交报名后保证金账号及截止时间等信息也会以短信、站内信等方式发送给竞买人，竞买人线下自行交纳保证金即可；

如竞买人报名资格需要审核，保证金要求在公告期内交纳，则中心审核通过后保证金账号及截止时间等信息也会以短信、站内信等方式发送给竞买人，竞买人线下自行交纳保证金即可；

如竞买人报名资格需要审核，保证金要求在资格审核通过后多少（根据转让方/委托方设置）个工作日内交纳，则转让方/委托方审核资格通过后保证金账号及截止时间等信息也会以短信、站内信等方式发送给竞买人，竞买人线下自行交纳保证金即可；

保证金收款账号信息也可以通过以下方式查看：

点击个人中心->保证金管理，进入保证金管理列表，如后续保证金已交纳可查看待退保证金列表，如下图所示：
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图表 2.16保证金账号查看

点击【查看】按钮进入保证金账号查看页面：
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图表 2.17保证金账号查看详情页

报名后

如何参与竞价会？

进入竞价大厅有以下三种方式：

点击个人中心首页【参加竞价会】可进入竞价会页面，如下图所示：[image: image26.png]i)
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图表 2.18参加竞价会
点击个人中心->受让业务->报价大厅->参与竞价会可进入竞价会页面，如下图所示：
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图表 2.19参与竞价会

进入所报名的公告详情页面点击【参加竞价会】也可进入竞价会页面，如下图所示：
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图表 2.20竞价会页面

竞价会页面在加价幅度处调整价格，点击【出价】，出价成功后当前“最高价”则显示为刚出价成功的价格，【出价】按钮上方的提示信息显示为“恭喜！您是当前最高价！”否则显示为“已有人出价，您不是当前最高价，可以出价！”，报价最高的用户不可以再出价；

已有人出价时，具有优先权的用户，点击【行使优先权】，可以出价为当前最高价；若没有人再出价，则以当前最高价成交；

竞价会结束后，竞价成功的用户竞价会页面【出价】按钮上方的显示为“竞价结束，恭喜您竞得本次标的！”提示用户竞价成功，否则显示为“竞价结束，很遗憾，您未能竞得本次标的！”。

是否可以模拟练习竞价会？

系统有提供竞价模拟功能，可以自行选择竞价方式、竞价身份模拟买方报价和多次报价，如下图所示：
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图表 2.21竞价模拟

如何进行价款结算

待合同签约完成后，转让方/委托方发起转价款申请，申请内容包含此次收款金额、收款账户等信息，待中心确认后系统会自动发送价款收款账号信息至受让方，受让方线下进行打款；

价款到账后竞买人可点击个人中心->受让业务->结算管理->价款查询进入价款查询列表页面，选择对应的记录查看价款流水信息，如下图所示：[image: image31.png]FS TR DERS DEER RiNeER EEEHCT) BT HRECT) RS BE
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图表 2.22价款查询

价款到账后中心会进行付价款审核相关流程，审核通过后会将价款转至转让方/受让方的收款账户，直至结算完成（价款可分批结算）；

>>平台常见问题

如何修改密码？
点击个人中心->安全设置，用户名查看页面，如下图所示：
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图表 2.23安全设置

登录身份追加

点击登录身份后的【追加身份】按钮，进入追加身份页面，可追加委托方、竞买方、拍卖机构等身份，如下图所示：
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图表 2.24追加身份页面

修改附件信息，点击【提交】即可提交追加结算申请至管理端，如下图所示：
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图表 2.25追加身份提交审核

追加身份提交中心审核通过后该主体即可在线办理相关业务；多重身份的主体登录系统时需先选择身份才能登录，如下图所示：
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图表 2.26选择身份页面

密码设置

点击个人中心->安全设置，点击密码设置后【设置】，进入密码设置页面，如下图所示：
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图表 2.27修改密码页面

输入原密码，新密码，确认新密码，点击【确定】，修改密码成功；密码规则与注册时的规则一致；修改密码后，需重新登录系统。

邮箱绑定

点击个人中心->安全设置，点击邮箱绑定后【认证】，弹出邮箱认证页面，如下图所示：[image: image41.png]
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图表 2.28邮箱绑定

点击【发送验证邮箱】，发送认证邮件到邮箱，需登录所填邮箱进行认证；账号密码设置页面，点击邮箱后【设置】，弹出修改邮箱页面，如下图所示：
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图表 2.29修改邮箱

输入新邮箱，点击【确认】,修改邮箱成功；

如何修改主体基本信息？
点击个人中心->用户资料设置->基本信息编辑进入基本信息完善页面，如下图所示：[image: image44.png]HEAERmE
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图表 2.30基本信息编辑

基本信息页面点击【编辑】按钮进入编辑详情页，单位主体修改名称、统一社会信用代码、成立日期等的任何一项信息时，个人主体修改证件号码时需要提交后中心做审核，通过之后方可生效，其余信息可直接修改，保存即生效；如下图所示：[image: image45.png]HEAERmE
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图表 2.31基本信息编辑详情页

如何修改结算账户信息？
点击基本个人中心->基本信息管理->结算信息编辑进入结算信息查看页面，点击【编辑】按钮进入编辑详情页，可直接修改结算账户信息，保存即生效；如下图所示：[image: image46.png]EHERRE
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图表 2.32结算信息编辑

如何查看交易凭证？

点击个人中心->受让业务->交易凭证进入交易凭证列表页面，如下图所示：[image: image48.png]e
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图表 2.33交易凭证

交易凭证列表界面，点击列表数据后【查看】按钮，进入交易凭证详情界面，如下图所示：
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图表 2.34交易凭证查看

点击【打印】按钮可打印交易凭证；点击【下载】按钮可直接下载交易凭证；点击【返回】按钮返回交易凭证列表界面。

网络竞价的交易结果如何查看？

点击个人中心->通知->成交结果通知进入成交结果通知页面，如下图所示：
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图表 2.35成交结果通知

选择记录点击【查看】按钮进入成交结果通知详情页面，如下图所示：

[image: image52.png]PRERIEE

EM
| ESAR
DEEHR: BR26TAR DERS: FW410105200011
RNEERK: 1926101 PR EIRKERAIRAFA7 2% BRI S FE BB RE R AT FW410105200011-01
#ibs: RAEE HiABEAN: 15838091744
it RAEE FABERAN: 15711235067
Rt 25T AR 117 ZEA: BT -SRI
FSRRE): 2020-04-26 16:51:25
| BisteE

SEERAS: @ TR




图表 2.36成交结果通知详情

点击【交易结果通知书】，显示结果通知书详情，如下图所示：
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图表 2.37结果通知书

是否有重要节点的通知？可以在哪里查看？

认证资料审核后、项目审核后、网络竞价的竞价会结束后、公告发布后、竞买资格审核时系统会发送站内通知。

点击个人中心->通知->站内通知，进入站内通知页面，如下图所示：
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图表 2.38站内通知

点击【查看】，进入站内通知详情页面，如下图所示：

[image: image55.png]WEREEE EE

KE[ZZKG410105200004- 185272 A E 1IR3 IR Z ERE B

i8] 2020-04-27 14:09:00

RERIAL [ZZKG410105200004- 125272025 ] BAISHMRES, BT 202042058258 1781005 (LURTRIKEIE ) 2 ASMRES,
FRAEFH: 10000.00 7T, RAA: RTHMK, EHGHE: INE. BEKFER (PR TRar st 0, K
S 411666999011000149318, FFF{T: SRERIT, FF¥2AT: MMETPEZT) | HSISK IEERSGHESSANE, WEREIERTE
BRHUE: 037166285738, BAI MBI ERS!
REFARIRR:
1. BESYTRIGS (R5AR) fRRRE.
2. BERTATMESHRIKSITMRIRES REREESHABER, BARKESR) .

© T




图表 2.39站内通知详情
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